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AMASYA BELEDIYESI
_ FENISLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak, ilkeler ve Tanimlar

Amag:

Madde 1- Bu yonetmeligin amaci; Amasya Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii’niin kurulus,
gorev, yetki, sorumluluk ve calismalarini diizenlemektir.

Kapsam:

Madde 2- Bu Y&netmelik; Fen Isleri Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren alt birimlerin
gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve iglemlerin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligkin esas
ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak:

Madde 3- Bu Yonetmelik; 03.07.2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve
18/m’ inci maddesi hiikiimlerine istinaden hazirlanmustir.

ilkeler:

Madde 4- Belediye hizmet ve faaliyetlerinde etkinlik, esitlik, hizmette kaliteyi artirmak,
belediyenin giiclii ve zayif yonlerini tespit ederek, firsat ve tehditleri analiz etmek, sorunlara kalic1 ve
yerinde ¢oziim iiretmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek, mevcut kaynaklari optimum sekilde
kullanmak, ¢alisanlarin kuruma baghiligini artirmak, yonetime kullanilabilir ve etkin bir karar almada
destek saglayici nitelikte bilgi sunmak, yonetici ve diger pozisyonlarda gorev yapan personelin
motivasyonunu saglamak, performansini artirmak, toplam kalite yonetimine ge¢mek.

Faaliyetlerini yliksek nitelikli insanlarin galistigl, ¢alisanlar1 ortak deger ve amaglar etrafinda
kenetlenmis, kabul edilebilir ve siirekli iyilestirme saglayan, teknolojik altyapiyi etkin ve verimli
kullanan ve ogrenen organizasyon yapisina sahip, oncii ve Ornek bir belediyecilik anlayisiyla
gerceklestirmek. Bu anlayisa uygun amag ve hedeflere ulasabilmek i¢in gerekli nitelik ve yetkinliklere
sahip personel yapisini olusturmak.

Tanimlar:

Madde 5- Bu Yo6nergede ad1 gegen;

Belediye : Amasya Belediyesi’ni,

Bagkanlik : Amasya Belediye Bagkanligi’ni,

Bagkan : Amasya Belediye Bagkani’ni,

Meclis : Amasya Belediye Meclisi’ni,

Enciimen : Amasya Belediye Enciimeni’ni,

Midiirliik : Fen Isleri Miidiirliigii’nii ifade eder.
IKINCI BOLUM

Miidiirliigiin Kurulusu ve Gorevleri
Kurulusu:

Madde 6- Miudiirliigiin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiriitebilmesi igin, 1-Teknik ve
Idari Biiro Sefligi, 2-Makine Ikmal Bakim ve Onarmm Sefligi, 3-Park-Bah¢e Bakim Sefligi, 4-Asfalt
Santiyesi Sefligi, 5-Mezarliklar Sefligi, 6-Beton Elemanlar1 Fabrika Sefligi alt birimlerinden
olusturulmustur.



Miidiirliigiin gorevleri:
Madde 7- Miidirligiin gorevleri asagida sayilmistir.

a) Belediye sinirlar1 igerisinde yiiriirlilkteki imar planlarima uygun olarak yeni yollarin
yapilmasini ve mevcut yollarin onarilmasini saglamak,

b) Her zaman ve her sartta yollarmm ulasima agik tutulmasini, bunun igin ihtiya¢ duyulan
malzemelerin zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak,

) Biriminin yatirnm ve c¢aligma programini hazirlanmak, yatirim ve ¢alisma programlarina
uygun caligmak,

¢) Is programuyla ilgili hafriyat islerinin verimli yiiriitiilmesini saglamak,

d) Mer’i imar mevzuatinin 6ngdrdiigli uygulamalari yapmak, istirak paylarinin takip
edilmesini saglayarak gerekli diizenlemelerin yerine getirilmesini saglamak,

e) Vatandaglarn istek ve sikayetlerini alip degerlendirmek sonucunu ilgili kisi ve kurumlara
iletmek, fiziki ¢evre diizenlemeleri ile ilgili isleri yiirtitmek,

f) Belediye sinirlan igerisindeki yeni yapilan yollar1 asfaltlamak, mevcut ve bozulan asfaltlarin
onarilmasi ve yenilenmesi caligmalarim yiiriitmek,

g) Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde okul binalarin insaatini, bakim ve onarimmini
yapmak, okullarin bahgelerinin diizenlenmesini, asfalt ve bordiir yapilmasini, spor sahalarinin
yapilmasini, bah¢e duvari ve korkuluklarin tamiratlarini, i¢-dis boyalarinin yapilmasini, cati
onariminin yapilmasini, elektrik ve aydinlatma tamiratlarinin yapilmasini saglamak,

&) Acilmasi gereken yeni yollarin imar planlarina uygun olarak acilmasini saglamak,

h)Genisletilmesi gereken yollarin genigletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasini, mevcut
yollarin imar planina uygun hale getirilmesini saglamak,

ihtiyagc olmasi durumunda yollara stabilize serilmesi ve sikistirilmasi islemlerinin
yapilmasini saglamak,

i) Y1l igerisinde yiriitiillecek ¢aligmalarin yatirim plan ve programi ile Performans Programinin
hazirlanmasini ve takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak,

J)Miidiirlik uhdesinde bulunan her tiirlii is makinelerinin sevk ve idare edilmesini saglamak,
periyodik tamir bakimlarini yapmak,

k) Miudirlik emrinde goérevli is¢i personelle ve/veya ihale yoluyla asfalt, kaplama ve yama,
bordiir, tretuvar, tas duvar yapim ve onarimini ger¢eklestirmek,

I) Acilmasi gerekli yeni yollar veya yapilmasi gerekli plan tadilatlariyla alakali olarak yetkili
Midirliikle igbirligi icerisinde gerekli ¢aligmalarin neticelendirilmesini saglamak,

m) Mer’i mevzuat geregi Belediyenin yetki sinirlart i¢inde kalan alanlarda cadde, sokak,
meydan vb. yerlerde alt ve iist yap1 ile ham yollarin agilmasini saglamak, kentin imar planina uygun
hale getirilmesini saglamak, yeniden yapilanma cergevesinde gevre diizenlemeleri yapilmasini
saglamak, yollar, alt gegitler, kopriiler, kiiltiir ve hizmet binalarinin yapilmasini saglamak,

n) Gerekli yerlere istinat duvar1 ve merdivenli yol yapilmasini saglamak,

0) Yaya ve arag trafigi ulasimimin rahatlikla saglanmasi i¢in kdprii, alt-iist gegit yapimi ve
yayalastirma uygulamalar1 yapmak

0)Egitim ve Kiiltiir ile ilgili kiiltiir evi, bina, tesis yapimi ve mevcut tesislerin bakim ve
onarimini yapmak veya yaptirmak,

p)ilgili mer’i mevzuat hiikiimlerine gore ihale suretiyle yapilan yatirrm ihale dosyasi igin
gerekli teknik dosyalarn hazirlanmasi ayni zamanda ihalelerinin kontrolliik hizmetlerinin yerine
getirilmesi,

I Yol ve kavsak diizenlemelerini yapmak veya yaptirmak,
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s)Sehrin daha yesil ve iyi bir gorliiniim kazanmas i¢in yeni parklar yapmak, yesil alanlarmn
artirtlmasi i¢in ¢aligmalar yapmak, Park, bahge, ¢ocuk bahgesi, spor sahalari, yaya bolgeleri ve yesil
alanlar olarak tesis edilecek yerlerin tespit edilebilmesi, kamulastirilmasinin saglanmasini, miilkiyeti
belediyeye ait, hazineye ait ve kamulastirilmis alanlarin yesil alan olarak etiit, proje ve uygulamalarin
yapmak ve yaptirmak,

s)Mezarlik tahsis, bakim ve 1slahi, cenaze ve defin is ve islemlerini yapmak,

t) Santiyelerin verimli ve ekonomik olarak ¢aligmalarini diizenlemek, takip etmek,
u) Miidiirliige ait araglar1 ihtiyaca, hizmetin gereklerine gore sevk ve idare etmek,
) Miidirliigiin sorumlulugundaki tiim makine ve araglarin muhafazasini saglamak,

V) Bagkanlik¢a onaylanmig yatirim ve c¢alisma programinin ger¢eklesmesi igin gereken
malzeme, gereg, yedek parga ve hasil olan biitiin ihtiyaglari temin etmek, zamaninda ve istenilen
yerde bulundurulmasini saglayacak tedbirleri almak,

y) Midirliige bagh isyerlerinde is saghgi is giivenligi yoniinden her tiirlii tedbirlerin
alimmasini saglamak,

z) Sehir icinde faaliyet gosteren diger alt ve listyapr hizmeti veren kurum veya 6zel sektor
calismalar1 sirasinda koordinasyonu saglamak ve hizmetlerin vatandas magdur olmayacak sekilde
yapimini saglamak, ilgili kuruluslar ile protokoller yapmak.

Miidiiriin gorevleri
Madde 8-

a)Midirligi’'niin - gérev alanina giren biitlin  konularda personelle ilgili gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, kendisine bagli alt birim ve birim sorumlularinin gorevlerini tespit ve tayin
ile uygulamalarin1 takip etmek, faaliyetlerini denetlemek, aksakliklarmi gidermek, yillik, aylik,
haftalik ve gerekirse giinliik calisma programlarini hazirlamak, hazirlatmak ve bu programlara gore
sevk ve idarelerini temin etmek, bu konularla ilgili olarak {ist makamlara gerekli raporlart sunmak,

b)Miidiirliigiin gorev ve sorumluluk alanma giren idarenin Stratejik Plan ve Yatirim
Programlarinda yer verilen Performans Hedefi, Faaliyet ve Projelerini gergeklestirmek, her yil
Performans Programinda performans hedef ve gostergelerini, faaliyet ve projelerini, biitce kaynak
maliyetlerini belirlemek,

C)Miidiirliik personelinin birinci sicil amiri ve disiplin amiri olmasi nedeniyle personelle ilgili
her tiirlii 6zlik bilgilerini arsivlemek, takip etmek, disiplinsizliklere ve calisma sartlarini bozucu
eylemlere miisaade etmemek, toplam Kkalite yonetimi ve verimlilikle ilgili calisma sartlarim
tyilestirmek ve prensipler koymak,

¢) Midirlik personelinin performans durumunu izlemek, degerlendirmek, gerekli ceza ve
miikafat i¢in tist makamlara teklifte bulunmak,

d) Santiye, insaat ve yollarda c¢alisan personelin giivenlik tedbirlerini almak, saglik
kontrollerini yaptirmak,

e) Miidirliigiin calismalari ile ilgili olarak personelle mutat istisare, bilgilendirme ve danisma
toplantilar tertip etmek, bu toplantilardan bagli bulundugu Baskan Yardimcisimi bilgilendirmek,

f) Personelin izin planlarini yapmak ve izinlerini kullandirmak, izin, rapor, dogum, 6liim vb.
konularda yazigmalar takip ve kontrol etmek,

g) Nobetci personel listesini hazirlamak veya onaylayarak uygulamak ve takibini yapmak,
&) Personelin mesaiye riayetlerini saglamak, bunun igin gerekli tedbirleri almak,

h) Miidiirliige bagl alt birimlerin ve miidiirliik tarafindan yapim gergeklestirilen isleri yerinde
denetlemek, aksakliklarin sorumlu taseron, miiteahhit ve denetim teskilati tarafindan giderilmesini
temin etmek,



1) Yatirimlarin izlenmesi ve bu yatirimlarin; 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, Genel ve Teknik
Sartnameler ile Muayene Kabul ve Kontrol Yonetmeligine, diger yasal mevzuata ve is programina
uygun sekilde yliriitiilmesini temin etmek,

i) Izinli, raporlu ve gorevli olarak izne ayrildigi zaman miidiir vekili tayin etmek,

j) 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu geregi yapilan ihalelere denetim teskilatim atamak ve
stirveyan marifetiyle kontrol ettirmek,

k) Midirligi ilgilendiren konularda gerekli bilgi akisini saglamak; baskanlik makamindan
aldig1 talimatlan yerine getirmek,

I) Bagkanlik makamu tarafindan istenen her tiirlii bilgi, belge ve raporu hazirlamak sunulmasini
temin etmek, bilgi akisini saglamak,

m) Vatandasin yazili veya sozlii sikayet, istek ve taleplerini degerlendirmek.

Alt birimlerin gorevleri:

Madde 9- Madde 6’da yer verilen Miidiirliige bagli olarak galisan alt birimlerin gorevleri
asagidaki gibidir.

(1)Teknik ve idari Biiro Sefligi:

a) Miidiiriin talimatlar1 dogrultusunda stratejik plan, yatirim ve galisma programi, performans
programi ve birim faaliyet raporunu hazirlamak, otomasyon sistemi iizerinden veri takip ve kayit
islemlerini yapmak,

b) Midiirligiin yillik biitgesini plan ve programlara uygun olarak hazirlamak,

€) Yapim, bakim, onarim ihtiyaci olan cadde, sokak ve meydanlar1 tespit etmek, bu ihtiyaglara
binaen asfalt, yol, bordiir, tretuvar ve meydan diizenlemeleri ile ilgili fiyat tespiti, yaklasik maliyeti ve
ihale dosyasini satin alma ve ihale servisiyle koordinasyon halinde hazirlamak,

¢) Satin alma ve ihale servisiyle koordinasyon halinde ihale iglemleriyle ilgili proje ve etiit,
ihale islem dosyasini hazirlamak, ihale igslemlerini yiiriitmek, iglerin yonetmelik ve sartnamelere uygun
yapilmasini kontrol etmek,

d) Yapim Islerine ait hakedis ve kesin hak edisleri diizenlemek,

e) Kat karsihig1 veya Yap-islet-Devret metodu ile yaptirilan islerin kontroldrliigiinii yapmak
bunlarla ilgili biitiin islemleri yerine getirmek,

f) Belediye simirlari igerisinde yiirtrlikkteki imar planlarina uygun olarak yeni yollarin
yapilmasini, mevcut yollar bakimi ve onarilmasini saglamak,

g) Her zaman ve her sartta yollarin ulagima agik tutulmasini, bunun i¢in ihtiya¢ duyulan
malzemelerin zamaninda temin edilerek kullanicilara verilmesini saglamak,

§) Genisletilmesi gereken yollarm genisletilmesini ve tesviyelerinin yapilmasini, mevcut
yollarin imar planina uygun hale getirilmesini saglamak,

h) Gerekli yerlere istinat duvari1 ve merdivenli yol yapilmasini saglamak,

1) Yaya ve arag trafigi ulagiminin rahatlikla saglanmasi i¢in koprii, kavsak, alt-iist gecit yapimi
ve yayalagtirma uygulamalar1 yapmak,

i) ildeki okul binalarinin insaatini, bakim ve onarimini yapmak, okullarin bahgelerinin
diizenlenmesini, asfalt ve bordiir yapilmasini, spor sahalarinin yapilmasini, tuvaletlerin tamiratlarini,
bahce duvar1 ve korkuluklarin tamiratlarini, i¢-dis boyalarinin yapilmasini, ¢ati onarimimin
yapilmasini, elektrik ve aydinlatma tamiratlarmin yapilmasini saglamak,

J) Park, meydan ve agik alanlarda aydinlatma sistemlerinin projelendirilmesi ile yapim ve
onarim iglerini yapmak/yaptirmak,

k) Spor sahalarinin projelendirilmesi, uygulanmasi, diizenlenmesi, bakim ve onariminin
yapilmasini saglamak,
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I) Cadde, sokak, okul ve diger ihtiya¢ duyulan yerlerin giivenligi saglayacak, giivenlik
kameralar1 ve sistemlerini projelendirmek ve yapmak,

m)Midirliige gelen her tirlii evraki yazili ve bilgisayar ortaminda kayda almak,
cevaplandirmak, dosyalamak, arsivlemek,

n) Miidiirlikge havalesi yapilan evraki ilgililere tebligini saglamak,

o)Tasinir Mal Islemlerini yapmak, gerekli evraklar1 diizenlemek, kontrol etmek, dosyalamak,
arsivlemek,

6)Isci personelin fazla ¢alisma, kontrol, puantaj ve bordro iglemlerini yapmak,

p)Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(2)Makine Ikmal Bakim ve Onarim Sefligi:

a)Gorevleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, kararnameler, genelgeler ve tebligler
cercevesinde, iist amirlerinin emirleri dogrultusunda islerin mevzuata uygun, gecikmesiz ve eksiksiz
olarak yiiriitiilmesinden miidiirliikk makamina kars1 tam yetkili ve sorumludur,

b)Belediye’ye ait is makinesi, arag, binek oto, kamyon, minibiis, otoblis, kamyonet ve
benzerlerinin bakim ve onarimlarini yaptirarak aktif hale getirilmesini saglamak,

C)Birimi tarafindan yapilamayan bakim ve onarim c¢aligmalarinin disarida yapilmasini
saglamak,

¢) Bakim ve onarim hizmetlerinin azami verim, asgari fire ile eksiksiz ve zamaninda
gergeklestirilmesi i¢in gerekli takip ve kontrolleri yapmak,

d) Makine ve techizat arizalarinin en kisa zamanda giderilmesi igin gerekli islemleri takip ve
koordine etmek,

e) Binek oto, is makinesi, kamyon, minibiis, otobiis, kamyonet ve benzerlerinin periyodik
bakimlarinin yapilarak kayit altina alinmasini saglamak,

f) Stok kontrollerinin ve malzeme sayimlarinin zamaninda yapilmasini kontrol ederek sayim
sonuglarin1 Miidiire rapor etmek,

g) Arac ve is makinelerinin en kisa siirede ve en diisiik maliyetle bakim— onarimlarinin atdlye
’de veya serbest piyasada yaptirilmasi i¢in gerekli ¢aligmalari planlamak ve yiiriitmek,

g) Kendisine bagh atblye, garaj, bas soforliik ve merkez garaj bas soforliigiiniin, is tasnifi ve
koordinasyonunu saglamak,

h) Yedek parga ve malzeme standartlarinin olusturulmast ve bu standartlara uygun
malzemelerin satin alinmasini, kullanilmasini saglamak,

1) Tiim yedek pargalarin istenen kalitede olup olmadiginin kontrol etmek ve bu caligmalari
takip etmek,

i) Hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli yedek parca, malzeme ve bilgi akisini takip etmek,

j) Isci saglig1 ve is giivenligi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak, bu konudaki kanun
ve yonetmeliklerle ilgili gerekli ¢alismalar1 yapmak,

k) Miidiirliige ait makine parkinda envanterde bulunan ara¢ ve is makinelerinin zorunlu mali
sorumluluk sigortalarinin yaptirilmasini saglamak,

l) Bagkanlik makine parkinda envanterde bulunan ara¢ ve is makinelerinin periyodik fenni
muayenelerini yaptirilmasmi saglamak,

m) Belediyeye alinan araclarin trafik tescilinin yaptirilmasini saglamak,

n) Ekonomik omriinii dolduran ara¢ ve is makinelerinin hurdaya ayirma islemlerinin
yaptirilmasini saglamak,

0) Araglara verilen akaryakitin alimi, depolanmasi, kontrolii, teslimi ve takibini yapmak,
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0) Sehir igerisinde kullanilacak bank ve otobiis duraklarin1 yapmak, bunlar i¢in gerekli mal ve
malzemeleri satin almak, satin alinan mal ve malzemelerin ambar, stok ve takip islemlerini yapmak,

p) Kazi bedelinin tespitinin yapilmas,

r) Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3)Park- Bahce Bakim Sefligi:

a) Imar planinda park, bahce, cocuk oyun alani, spor alani olarak ayrilan yerler ile yaya
yollari, refiijler, meydanlar vb. kamusal alanlarin etiit, proje, detay planlari, insaat, imalat ve
bitkilendirme islerini yapmak, yaptirmak,

b) Mevcut park, bahge, yesil alan, yaya yollar1 ve refiijlerdeki yesil alanlarin, gocuk oyun
alani, spor sahalar1 vb. kamusal alanlarin bakim ve onarimini yapmak, yaptirmak,

C) Agaclandirma c¢aligmalar1 yapmak veya yaptirmak,(Toplu agaglandirma ve yol, refii
agaclandirmalar1 yapmak.)

¢) Sehrin yesillendirilmesi i¢in yeni bitkisel materyaller satin almak,

d) Yesil alanlarda sulama ve aydinlatma tesisatlarinin kurulmasi, mevcutlarin tamir ve bakimi
ile ilgili ¢aligmalar yapmak,

e)Sehrin estetigi igin siisleyici materyalleri projelendirmek, uygulama yapmak veya
yaptirmak,

f) Vatandaslardan gelen dilek ve sikayetleri degerlendirmek, sonuglandirilmasini saglamak,

g)Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(4)Asfalt Santiyesi Sefligi:

a) Asfalt santiyesinin is ve islemlerini incelemek, kontrol etmek bunlarin ihtiyaglarini
saptamak ve alinmasini saglamak, konuyla ilgili olarak miidiire gerekli tavsiyelerde bulunmak,

b) Asfalt santiyesindeki makine ve araglarin bakim onarim ve is programini hazirlayip, her
tiirlii malzemenin temini i¢in hazirliklar yapmak, ihtiya¢ duyulan veya duyulacak malzeme sabit tesisi
Onerilerini saptayip, projelendirerek Miidiiriyet makamina sunmak,

¢) Bitiimlii malzemelerin alinmasi, depolanmasi ve kullanilmasi ig¢in gerekli makine ve
tesislerin bakimlarinin onarimlarinin ve her tiirlii isletme malzeme ihtiyaglarinin teminini saglamak,

¢) Asfalt santiyesinde is, trafik ve ig¢i giivenligi yoniinden ihtiyag duyulan her tiirli tedbirlerin
almmasini saglamak,

d)Sehirde asfaltlama, kaplama ve yama g¢aligmalar1 yapilacak cadde ve sokaklari planlamak,
programlamak, gerekli calismalar1 yapmak,

e) Belediye smirlar igerisindeki yeni yapilan yollari asfaltlamak, mevcut ve bozulan
asfaltlarin onarilmasi(kaplama-yama) ¢alismalarmni yiiriitmek,

f)Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

(5)Mezarhklar Sefligi:

a)Belediye miicavir alan smuirlar1 igerisinde cenaze defin hizmetlerini yiiriitmek, gerekli izin ve
belgeleri vermek, mevcut mezarliklarin bakim ve onarimi, ihtiyaca gore genisletilmesi ve yeni
mezarlik sahalarinin kurulmasi islemlerini yapmak,

b) Umumi Hifzissthha Kanunu geregince, mezarliklara cenazelerin defni, mezardan
¢ikarilmas1 ve naklini Belediye Mezarliklar Nizamnamesinde belirtilen hususlari yasalara uygun
sekilde yiiriitmek,
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€) Mezarliklarda mezar sahipleri tarafindan yapilacak duvar ve mezar insaatin1 Miidiirliigiin
miisaade ve kontrolii altinda yapilmasini, mezarliklarin bakim ve temizligini, diizenini saglamak,
kosullarin1 denetlemek, gerektiginde bunlarin saglanmasi amaci ile her tiirlii yasal tedbirleri almak ve
aldirtmak,

¢)Mezar yeri tahsis islemlerini Belediye Meclisince belirlenen {icret tarifesi mukabilinde
yapmak, gerekli evraklar diizenlemek, kayitlarini tutmak, dosyalamak, arsivlemek,

d)Gasil hane ve morg islemlerini yapmak, cenazenin fenni sartlar dahilinde nakli i¢in cenaze
arac1 tahsis etmek, miicavir alan i¢i ve digina cenaze nakil islemlerini gergeklestirmek,

e)Gasil hane ve Mezarlik alanlarinin temizlik, bakim ve 1slah galigmalarinin yapilmasini
saglamak,

f)Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(6) Beton Elemanlar1 Fabrika Sefligi:

a)Yeni ya da tamirat1 yapilacak yol, kaldirim vs. gibi yerlerde kullanilmak iizere satin
alma ve ihale servisince alinan malzemeler dogrultusunda, parke, bordiir, ¢igeklik, ¢imlik vb.
malzemelerin dokiimiinii yapmak,

b)imalat da kullanilmak iizere alinan malzemeler ile iiretimi yapilan malzemelerin
stok, takip, dagitim ve kontrol islemlerini yapmak,

c)Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
ORTAK HUKUMLER
Miidiirliik biitcgesi

Madde 10- Fen Isleri Miidiirliigii, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve
Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca Belediye Baskaninin biitce
¢agrisina istinaden yillik gider biitge tasarilarini hazirlayarak yasal siiresi igerisinde Mali Hizmetler
Miidiirliigii’ne teslim etmek zorundadir.

Inceleme ve arastirma

Madde 11- Fen isleri Miidiirii, kendi miidiirliigiiniin faaliyet alanlar1 ile smirli olmak iizere;
yurtici ve yurtdiginda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-aragtirma yapmak {izere personel
gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Bagkanlik Makamindan onay alinmasi gerekir. Ancak
yurtdis1 gorevlendirmeler Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii'niin koordinesinde gerceklestirilir.

Yazismalar

Madde 12- Midirliik; Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yazisma yapar. Belediyenin diger birimleri ile yazigmasi
oldugu takdirde, aralarindaki yazismalar1 6ncelikle ele almak ve sonuglandirmak zorundadir.

Ortak gorevler

Madde 13- Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
koordinatér miidiirliikk Baskanlik Makamu tarafindan belirlenir.

Degisiklik

Madde 14- Bu yonetmelikte yapilacak her tirlii degisiklikler Baskan onayi ile yapilir,

degisiklik teklifinin Baskan onayma sunulmasi islemi Fen Isleri Miidiirliigii’niin koordinesinde
gerceklestirilir.



DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirma
Madde 15- Amasya Belediye Meclisinin 06/10/2008 tarih ve 5 sayili karar1 ile kabul edilen
yonetmelik, bu yonetmeligin Belediye Meclisince kabul edilmesiyle yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik

Madde 16- Belediye Fen Isleri Miidiirliigiiniin gérev ve ¢alismalarim iceren bu yonetmelik,
Belediye Meclisince kabul edilip, Belediye Baskanliginca onaylandiktan sonra 3011 sayili kanunun
2’inci maddesine gore yaymm tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 17- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.



